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Reglur um notkun innkaupakorta hja
Norourpingi

1. Markmid og tilgangur

Tilgangur og markmid pessarareglna er ad skyra notkun og medferd innkaupakorta
hja Nordurpingi og audvelda eftirlit med notkun peirra. Innkaupakort eru i notkun
hja flestum svidum sveitarfélagsins og er tilgangurinn ad einfalda innkaup & véru
og pjonustu i peim tilfellum sem sveitarfélagid er ekki i reikningsvidskiptum vid
sdluadila. A pad sérstaklega vid um smeerri innkaup til ad draga Ur bhagreedi og
umsyslu vegna endurgreidslu til stiornenda og annarra sem koma ad innkaupum
fyrir hOnd sveitarfélagsins.

Innkaupakort eru eins og adur sagdi hugsud vegna smcerri innkaupa d vegum
sveitarfélagsins og pvi er i reglum pessum lagt til ad heimildarfigrhcedir séu lagar
nema i undantekningartilfellum.

[ dllum innkaupum sveitarfélagsins skal cetid leitast vid ad leita hagkvoemustu
leida hverju sinni. Pad & einnig vid um voéru og pjénustu sem greitt er fyrir med
innkaupakorti. Fidlda notanda innkaupakorta & ad takmarka vid pann hdép sem
raunverulega parf & sliku korti ad halda starfs sins vegna.

Eftirlit med notkun innkaupakorta skal eflt um leid og eftirlit er aukid med innkaupum
almennt. Foekkun notenda audveldar i sjalfu sér eftirlit med notkun innkaupakorta.
Med reglum pessum verda ymis atridi vardandi innkaupakortin skyrari, s.s. vardandi
skil & reikningum i frumriti og vidbrogd ef korthafi fylgir ekki settum reglum.

Par sem innkaup med innkaupakorti eru i raun stadgreidsla, fer ryning & reikningum
sem greiddir eru med innkaupakorti fram eftir ad reikningur er greiddur en ekki
Adur en ad greidslu hans kemur likt og gildir um adra reikninga sem sveitarfélagid
greidir. Pad leggur pvi sérstakar skyldur & herdar peim sem bera dbyrgd & notkun
innkaupakortsins og ryningu og sampykki slikra Utgjalda.

2. Reglur Nordurpings um notkun innkaupakorta
2.1. Markmid med notkun innkaupakorta

Markmidid med notkun innkaupakorta hja Nordurpingi er eins og adur sagdi ad
einfalda innkaup & voru og pjénustu hjd adilum sem ekki bjoda upp & reiknings-
vidskipti, s.s. mat- og sérvéruverslunum og smeerri birgjum.

Oheimilt er ad nota innkaupakort til ad kaupa vérur hjd birgjum sem Nordurping er
i reikningsvidskiptum vid enda glatast pd umsamin vidskiptakjor og vidskiptasaga
verdur ekki samfelld. Stcerri innkaup og simgreidslur eru dheimilar sem og kaup &
afengi.



2.2. Handhafar innkaupakorta

Innkaupakort f& peir starfsmenn Nordurpings sem sannarlega purfa/verda ad
kaupa inn fyrir sveitarfélagid. Fjarmdlastjori dkvedur hvada starfsmadur hefur
innkaupakort & hverristofnun ad héfdu samrddivid vidkomandiyfirmann stofnunnar,
mdalaflokks, sj6ds eda fyrirtoekis. Forstdédumadur stofnunnar, svidsstjori mdalaflokks,
yfirmadur sjods eda fyrirtaekis getur dskad eftir pvi vid figrmdlastjora ad fleiri en einn
starfsmadur & stofnun hafi innkaupakort ef fil pess liggja gildar astaedur.

2.3. Uttektarheimildir korthafa

Forstodumadur/yfirmadur sendir fijarmadlastjora rdkstudda beidni um Uthlutun
innkaupakorts dsamt tilldgu ad hdmarksuttektarfigrnoed & hverju Uttektartimabili
midad vid dformada notkun innkaupakortsins. Almenn vidmid eru 250.000 krénur
en hdamarksvidmid 350.000 kronur. Forstédumadur/yfirmadur getur sétt um
timabundna rymkun & hdmarksheimild ef gildar astcedur eru fyrir hendi.

Forstodumadur/yfirmadur gerir tilldgu til fjarmdlastjora um hdmarksuttektarfijgrhoed
vegna einstakra innkaupa midad vid adformada notkun kortsins, pd ad hamarki
100.000 krénur.

Forstodumadur getur vegna einstakra Uttekta oskad eftir rymkun &
hdmarksuttektarfidrhoed fil figrmdalastjora ef gildar astoedur eru fyrir hendi.

Listimed nd6fnum peirra sem hafa heimild tilnotkunar dinnkaupakortihja Nordurpingi
liggi avallt fyrir hja bokhalds- og figmalasvidi.

2.4. Abyrgd korthafa

Korthafi ber personulega dbyrgd & notkun innkaupakortsins sem hann hefur
fengid til umrada vegna starfsins. Korthafi ber pannig dbyrgd & pvi ad & hans
korti séu einungis Uttektir sem honum eru heimilar starfs sins vegna. Skylt er korth-
afa ad halda til haga 6llum reikningum i frumriti, i samrcemi vid 16g og reglur

um bdkhald og drsreikninga, sem og 6drum gdgnum par sem innkaup eru sun-
durlidud asamt kortakvittun.

Korthafa ber ad koma frumgdgnum til bokunar hjd bdkhaldsdeildar Nordurpings
fyrir 5. hvers manadar vegna Uttekta fyrri manadar. Ef kvittun eda reikningur glatast
ber vidkomandi korthafi dbyrd & pvi ad afla fullncegjandi gagna.

Sé ekki augljost hvar kostnadur vegna innkaupanna & ad bdkast i bdokhaldi
Nordurpings skal gera grein fyrir & hvada deild og bdkhaldslykil innkaupin eiga ad
faerast pegar frumritum reikninga er skilad.

Handhafi innkaupakorts ber fulla dbyrgd & ad farid sé eftir Ibgum um opinber
innkaup nr. 120/2016, sem gilda um innkaup sveitarfélaga. Oheimilar Uttekdir,
p.a.m. Uttektir sem eru rekstrinum ovidkomandi eda korthafi getur ekki lagt fram
fullncegjandi frumgdégn fyrir skal hann sjalfur greida (endurgreida Nordurpingi) og
er sveitarfélaginu heimilt ad draga slik Utgjold af launum vidkomandi korthafa, sja
nanar gr. 2.7.

Innkaupakortid ma korthafi einn nota. Innkaupakortid er gefid Ut & nafni korthafa
en & kennitdlu Nordurpings og ber korthafi dbyrgd & pvi ad pad sé geymt &
oruggum stad. Ef kort glatast eda er stolid ber korthafa ad tilkynna pad pegaristad
til kortafyrirtaekis, starfsmanns & bdkhalds- og figrmdalasvidi, sem annast Utdeilingu
kortanna (eda figrmdlastjora) og dbyrgdarmanns kortsins (vidkomandi yfirmanns).
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2.5. Abyrgd yfirmanns

Yfirmadur starfsmanns sem hefur innkaupakort ber dbyrgd & reglubundnu eftirliti
med pvi ad starfsmadur noti innkaupakort sitt i samroemi vid reglur pessar. Komi
fram misnotkun hja starfsmanni ber yfirmanni ad gera fijarmdlastjora Nordurpings
tafarlaust vidvart.

2.6. Yfirferd yfir greidslusedla kortafyrirtcekis

bpegar greidslusedill kortafyrirtaekis berst Nordurpingi, skal bdkhaldsdeild bdka
kortareikninginn og haka vid alla reikninga samkvcemt yfiriti. Vid skil & frumritum
reikninga og 66rum gdégnum, ber korthafa ad tryggja ad allir reikningar berist i
bokhald, t.d. med pvi ad bera saman yfirlit af Valitorvefnum vid reikninga. Vanti
gdgn mun starfsmadur bdékhalds kalla eftir peim med einum télvupdsti en eftir
pad eru Uttektir, sem ekki hefur borist frumrit reiknings vegna og gert grein fyrir,
skuldfcerdar & vidkomandi starfsmann.

Ef korthafi skilar itrekad illa eda ekki reikningum pd& mun starfsmadur bokhalds
hafa umbod til ad loka fyrir kortavidskipti viokomandi adila, ad hdéfdu samrdadi vid
yfirmann vidkomandi starfsmanns og fijarmdlastjora, par til reikningar hafa borist
bokhaldi.

2.7. Brot dreglum pessum

Brioti handhafi innkaupakorts gegn reglum pessum vardar pad fyrirvaralausri
sviptingu kortsog/eda eftiratvikum, pyngrividurlbgum. Korthafa berad endurgreida
Uttektir sem hann hefur ekki skilad frumgdgnum fyrir eda hefur ekki haft heimilt fyrir,

2.8. Abyrgdaryfirlysing korthafa

Handhafi innkaupakorts skal skrifa undir dbyrgdaryfirlysingu korthafa hjd starfs-
manni bokhalds- og fiarmdlasvids (eda fijarmdlastjora) ddur en hann fcer kortid
i hendur. Med undirritun sinni dbyrgist hann ad vardveita kortid med forsvaran-
legum hcetti og ad fara ad peim reglum sem hér eru settar og ad nota kortid
einungis eins og honum hefur verid heimilad.

3. Nanar um framkveemd og verklag

Vegna framkvoemdar & 2. gr. reginanna ber forstédumanni stofnunnar, svidsstjora
malaflokks og/eda framkvcemdastjorum sjoda eda fyritcekja ad senda
fiarmalastjora tillégu um hvada einstaklingar eigi ad hafa innkaupakort adsamt
upplysingum um starfsheiti og stofnun og rokstudningi fyrir tilldgunni. Yfirmenn skulu
jafnframt rokstydja tillogur fyrir hdmarksuttektarfiarhoed hvers og eins, sé 6skad eftir
rymri heimild en 350.000 kronum samanber gr. 2.3. Yfirmenn geta vegna einstakra
Uttekta dskad skriflega eftir rymkun & hdmarksuttektarfiarhoed til fijgrmdalastjéra.

ATid skal tfryggja ad notkun innkaupakorta stydji vid hagkvoem innkaup & vegum
Nordurpings.

Lagt fram & fundi byggdarrdds pann 12.11. 2020.
Lagt fram & fundi sveitarstjérnar pann 01.12. 2020.
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