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Skjalastefna Nordurpings

1.0 Tilgangur

Tilgangur stefnunnar er ad setja ramma um medferd skjala hja Nordurpingi og
lysa abyrgd starfsmanna. Stefnunni er cetlad ad fryggja érugga medferd og
vorslu opinberra skjala med réttindum ibua, hag stjérnsyslunnar og vardveislu &
s6gu Nordurpings.

2.0 Umfang

Stefnan ncer til allra skjala sem tengjast starfsemi sveitarfélagsins nema
bokhaldsskjala og skjala vardandi laun, radningar og starfsmannahald. Stefnan
gildir um &ll skjol starfsmanna, stofnanna, deilda og fyrirtaekja Nordurpings, 6had
formi.

pegar er talad er um skjal i stefnunni er att vid hvers konar gogn, jafnt ritud sem
og i 6dru formi, er hafa ad geyma upplysingar og hafa ordid til, borist eda verid
vidhaldid vid starfsemi & vegum Nordurpings eda einstaklings sbr. 2.mgr. laga nr.
7712014 um opinber skjalasdfn

3.0 Markmid
Markmid med skjalastefnu Nordurping eru ad:

e Ol skjol sem varda mdlefni sveitarfélagsins seu vardveitt i samrcemi vid 109
og reglugerdir

o Ol skjol sem varda madlefni sveitarfélagsins, 6hdd formi, séu upprunaleg,
dreidanleg, heil og nytanleg

o Oll skjol séu vardveitt & éruggan hatt

e engum skjdlum sem varda malefni sveitarfélagsins sé eytt nema med
sérstakri heimild til pess

e auka skilvirkni og boeta upplysingastreymi

4.0 Log og reglugeradir
L&g nr. 77/2014 um opinber skjalasdéfn mynda lagaramma fyrir skjalavorsiu

opinberra adila & fslandi, p.m.t. sveitarfélaga og stofnanna peirra. Skjalastjidrnun
byggir einnig & Upplysingaldgum nr. 140/2012



Halda skal i heidri 16g og reglugerdir sem hafa pydingu fyrir skjalastjornun, t.a.m.:

Lég nr. 77/2014 um opinber skjalasdfn
Reglugerd nr. 283/1994 um héradsskjalasdfn
Upplysingaldég nr. 140/2012

Stjérnsysluldg nr. 37/1993

Log nr 77/2000 um persdnuvernd

5.0 Umsjon og abyrgd
Sveitastjori: er dbyrgur fyrir skjalavorsiu Nordurpings.

Skrifstofu- og skjalastjéri: er yfirmadur skjalasafns skrifstofu Nordurpings og hefur
eftirlit med ad farid sé eftir skjalastefnu Nordurpings auk laga og reglugerda sem
talin eru upp i kafla 4.0

Kertfisstjorar: Kerfisstjérar i skjalakerfinu eru fjorir og peir f& sjdlfkrafa adgang ad
Ollum madlum. beir eru sveitarstjori, skrifstofu- og skjalastjori, fjarmdlastjori og ritari
félagspjonstunnar

Sveitastjori, svidsstjorar, stiérnendur og kjornir fulltriar: bera dbyrgd & ad
skjalastefnu Nordurpings sé framfylgt.

Svidsstjorar og adrir stiornendur Nordurpings: eru dbyrgir fyrir skjalavérslu sins
malaflokks og ad hun sé samkvoemt skjalastefnu Nordurpings og i samvinnu vid
skjalastjora.

Svidsstjorar og adrir stiornendur eru i pessum skilningi:
e Sveitastjori
Svidsstjorar (8 talsins)
Slokkvilidsstjori
Leikskolastjori Graenuvalla
Skolastjori Borgarhodlsskola
Skolastjori samrekins grunn- og leikskola & Raufarhéfn
Skolastjori samrekins grunn- og leikskola i Lundi
Skolastjori Tonlistarskola

Starfsmenn: bera hver og einn abyrgd a ad unnid sé eftir skjalastefnu
Nordurpings.

Skjalastjoéri: hefur umsjon med skjalasafninu, gerd skjalavistunardcetlana,
umsoknum um heimildir til skjalaeydingar, faglegur rekstri sem og notkun rafrcena
skjalastjornunar- og upplysingarkerfinsins dsamt kerfisstjorum.

Skdlastjorar: bera dbyrgd & pvi ad unnid sé samkvoemt skjalavistunardcetlun fyrir
grunn- og leikskola Nordurpings.
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6.0 Oryggi og medferd upplysinga

Adgangstakmarkanir og medhéndlun trinadarupplysinga
Skrifstofu- og skjalastjori Nordurpings sér um ad veita starfsménnum adgang ad
kerfinu eins og vid & og hefur umsjon med adgangsstyringu & kerfinu.

Skjalastjorn
Skjalastjorn er stjorn allra upplysinga sem settar hafa verid & framkallanlegt form
og hafa gildi fyrir rekstur Nordurpings.

Skjalavistunaracetiun

Skjalavistunardcetlun segir hversu lengi eigi ad vista skjolin i skjalasafni deildar/
svids, hvencer eigi ad faera pau yfir i skjalasafn ,,ovirkra* skjala o.s.frv. & veitir
skjalavistunardcetlun leidbeiningar um hvort eda hvencer eigi ad senda gégn i
varanlega geymslu eda eyda peim eftir grisjunarheimild. Opinberum
vinnustddum er skylt ad fa sampykki bjodskjalasafns eda vidkomandi
héradsskjalasafns fyrir skjaladoetlunum.

Leidbeiningar um vistun og vardveislu gagna & sameign og einkasvcedum.
Vistun gagna og upplysingar & sameign og einkasvaedum skal vera skipuldgd
pannig ad audvelt sé& ad finna gdgn og upplysingar. Stjdbrnendur & hverjum
vinnustad bera abyrgd ad reglulega sé farid yfir skipulag skjala og gagna &
sameignum og einkasvoedum, skjol foerd til og/eda peim eytt ef ef buid er ad
vista i sjalavistunarkerfi eda heimilt er ad grisja pau.

Um dabyrgd a skjolum sem afhent eru skjalasafni

Afhendingarskyld skjol skulu afhent skjalasafni 30 arum eftir ad mdili er lokid. Ef
sérstakar astaedur verda til pess ad skjol eru afhent fyrir pann tima er pad alfarid
& abyrgd skjalavardar ad heimila adgang ad upplysingum sem vardveittar eru i
samroemi vid upplysingarlég nr. 140/2012.

Sampykkt & 245. fundi byggdarrdds pann 9. mars. 2018.
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